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 .دانشجوي ترم سوم و بعد از آن كه موفق به گذراندن كليه واحدهاي درسي خود شده باشد : شرط  -

انتخاب استاد راهنما و موضوع پايان نامه توسط دانشجو و معرفي به مدير گروه آموزشي و پژوهشي استان  -

، جهت )صورتي كه عضو علمي دانشگاه نباشددر (به انضمام حكم كارگزيني و سوابق علمي استاد راهنما 

 PN-FM-8016-01 بررسي هاي لازم طي فرم شماره

فقت اصولي با موضوع پيشنهادي دانشجو توسط مدير گروه آموزشي و در صورت تاييد موضوع اعلام موا -

و استان  مركز و و رونوشت آن بهPN-FM-8017-01   اعلام به استاد راهنما طي فرم شماره و پژوهشي

 دريافت گزارش پيشينه پيشنهاده موضوع انتخابي انجام مكاتبات مربوطه توسط مركز با استان براي 

 موضوع ، اعلام به دانشجو جهت انتخاب موضوع جديد توسط مركزدر صورت تاييد نشدن  -

اعلام موضوع انتخابي دانشجو به مركز اطلاعات و مدارك علمي ايران و دريافت گزارش پيشينه توسط  -

 كارشناس آموزش استان

 ارسال گزارش پيشينه موضوع پايان نامه به مركز و مدير گروه آموزشي و پژوهشي توسط استان -

-PN-FM-8012 شماره  فرم( پايان نامه كارشناسي ارشد ي هفرم طرح پيشنهاد word ايلدريافت ف -

استاد راهنما (توسط دانشجو و تكميل آن به كمك استاد راهنما   markazi.pnu.ac.ir از سايت )01

 )بايد استاديار با حداقل سه سال سابقه تدريس در دوره كارشناسي ارشد باشد

و گزارش پيشينه آن توسط دانشجو به مركز يا مدير گروه آموزشي و پژوهشي  تحقيقي تحويل پيشنهاده  -

 استان جهت طرح در كميته تخصصي گروه

تشكيل كميته تخصصي گروه آموزشي و پژوهشي مربوطه و بررسي پيشنهاده هاي تحقيق دانشجويان با  -

 در نظر گرفتن رعايت سقف مجاز واحدهاي تدريس و اساتيد راهنما و مشاور

لاغ تاييد يا عدم تاييد پيشنهاده پايان نامه توسط مدير گروه آموزشي و پژوهشي به مركز و استان  از اب -

 PN-FM-8018-01 طريق ارسال صورتجلسه گروه  و نيز فرم شماره

 : در صورت تصويب پروپوزال -

o  و استان طي فرم ابلاغ تاييديه كتبي پروپوزال به استاد راهنما و مشاور توسط مركز و رونوشت به دانشجو

 PN-FM-8019-01 شماره

o  در صورتيكه ( ثبت پايان نامه ، اساتيد راهنما و مشاور در سيستم جامع گلستان توسط كارشناس مركز

 )اساتيد راهنما و مشاور از اعضاي علمي دانشگاه باشند

 : در صورت عدم تصويب پروپوزال -

o ط مركزتوس اطلاع رساني به دانشجو جهت اصلاح پيشنهاده تحقيق 



o توسط  اصلاح پروپوزال و پيگيري مراحل قبلي ، از مرحله تحويل پيشنهاده تحقيق به مركز يا مدير گروه

 دانشجو

 تدوين پايان نامه كارشناسي ارشد .1.2

 انجام امور پژوهشي پايان نامه توسط دانشجو -

دانشجو و تاييد ربط در صورت نياز با توجه به درخواست شجو به سازمان ها و موسسه هاي ذيمعرفي دان -

 استاد راهنما

 هدايت و نظارت استاد راهنما و استاد مشاور در كليه مراحل انجام پايان نامه -

 ارائه گزارش مراحل انجام پايان نامه توسط دانشجو با تاييد استاد راهنما  هر سه ماه يكبار طي فرم شماره -

PN-FM-8008-01 روه آموزشي و پژوهشيدر ارتباط با پيشرفت تحصيلي دانشجو به مدير گ 

موجود در سايت آماده سازي پايان نامه بر اساس شيوه نامه تهيه و تدوين پايان نامه هاي دانشگاه  -

www.pnu.ac.ir 

 تحويل يك نسخه پيش نويس پايان نامه به استاد راهنما و مشاور -

-PN-FM-8002  بررسي و تاييد علمي پايان نامه توسط استاد راهنما و مشاور  طي فرم هاي شماره -

 PN-FM-8011-01 و01

 وزارت تاييد مورد هاي نشريه در چاپ براي موضوع با مرتبط پژوهشي استخراج و تدوين ي مقاله علمي -

-PN-FM   شماره فرم طي مشاور و راهنما اساتيد تاييد با معتبر وسايرنشريات بهداشت وزارت يا علوم

 و پي گيري مراحل چاپ آن توسط دانشجو8010-01

تنظيم فرم گواهي اعلام كفايت و گواهي تاييديه مقاله مستخرج از پايان نامه توسط  اساتيد راهنما و  -

 PN-FM-8010-01               وPN-FM-8009-01 مشاور براي دفاع طي فرم هاي شماره

و تاييد  در صورتي كه تدوين پايان نامه بيش از يك نيمسال تحصيلي به طول انجامد ، ارائه گزارش: تذكر  -

 . استاد راهنما براي ثبت نام وساير امور از سوي دانشجو ضروري است

 مراحل دفاع از پايان نامه كارشناسي ارشد .1.3

دانشجو توسط كارشناس رشته ... )  نمرات ، سنوات تحصيلي و ( بررسي اوليه پرونده مالي و آموزشي -

 PN-FM-8021-00طي فرم شماره  جهت اعلام بلا مانع بودن دفاع

-PN   فرم  هاي شماره(دريافت فرم گواهي اعلام كفايت و گواهي تاييديه مقاله مستخرج از پايان نامه  -

FM-8009-01و PN-FM-8010-01  (از كارشناس رشته توسط دانشجو 

تكميل و تاييد گواهي اعلام كفايت و تاييديه پايان نامه و گواهي تاييديه مقاله مستخرج از پايان نامه  -

 راهنما و مشاور توسط اساتيد



توسط  يديه مقاله مستخرج از پايان نامهتحويل فرم گواهي اعلام كفايت و تاييديه پايان نامه و گواهي تاي -

 دانشجو به مركز

ارسال فرم اعلام كفايت از مركز به استان جهت تعيين استاد داور توسط مدير گروه آموزشي و پژوهشي  -

 استان

 آموزشي و پژوهشي استان  و معرفي آن به مركزتعيين داور توسط مدير گروه  -

 توسط مركز به داور مورد نظر )PN-FM-8007-01 فرم شماره(ارسال فرم نظر خواهي اساتيد داور -

 تحويل يك نسخه از پيش نويس پايان نامه به داور توسط دانشجو يا مركز -

 مركز تكميل و ارائه فرم نظر خواهي اساتيد داور ، توسط داور و تحويل آن به -

اعلام زمان پيشنهادي براي برگزاري جلسه دفاع توسط مدير گروه آموزشي و پژوهشي استان به مركز  -

 جهت هماهنگي هاي بعدي توسط كارشناس مربوطه

ارسال فرم نظر خواهي داور و اعلام زمان جلسه دفاع توسط مركز به استان جهت تعيين نماينده  -

 تحصيلات تكميلي

توسط مدير گروه ) ترجيحا مدير گروه و يا يكي از اعضاي گروه ( تكميلي  تعيين نماينده تحصيلات -

 آموزشي و پژوهشي و معرفي آن به مركز توسط استان

-PN دريافت فرم اعلام موافقت با برگزاري جلسه دفاع از اساتيد راهنما، مشاور و داور طي فرم شماره -

FM-8001-01 

 ور و مشاور توسط مركزصدور دعوت نامه ها براي اساتيد راهنما، دا -

 برگزاري جلسه دفاع در زمان تعيين شده -

دانشجو در جلسه دفاع، از پايان نامه خود دفاع مي كند و گواهي پذيرش انتشار مقاله يا مقاله منتشره در  -

 . داد خواهد ارائه را پژوهشي –يكي از نشريات علمي 

-PN-FM فرم هاي شماره( ه و صورتجلسه هيات داوران پايان نامه را ارزيابي و فرم هاي تصويب نام -

 . را تكميل و امضا مي كند)PN-FM-8006-01 و8004-01

براي  )PN-FM-8006-01 و ياPN-FM-8004-01 فرم هاي  شماره(يك نسخه از فرم تصويب نامه -

 . گنجاندن در پايان نامه به دانشجو ارائه خواهد شد

در پرونده آموزشي دانشجو نگهداري  )PN-FM-8006-01  فرم شماره( يك نسخه از فرم صورتجلسه  -

 . مي شود

در صورتي كه در جلسه دفاع ، هيات داوران انجام برخي اصلاحات در پايان نامه را لازم بداند، دانشجو  -

طي فرم شماره (  موظف است اصلاحات را با نظر استاد راهنما  اعمال و به تاييد استاد راهنما برساند

PN-FM-8020-00 (. 



) مطابق دستورالعمل نحوه تهيه پايان نامه (پس از دفاع ، دانشجو موظف است شش نسخه صحافي شده  -

ي از مقاله را به آموزش مركز يو نسخه ها) بر روي لوح فشرده( از پايان نامه و فايل هاي رايانه اي مربوط 

يك نسخه از  )پايان نامهتحويل نسخ و لوح فشرده (PN-FM-8003-01 طي فرم شماره. ارائه نمايد 

پايان نامه براي  ضبط دركتابخانه مركز ، يك نسخه براي ضبط در كتابخانه استان ، يك نسخه استاد 

راهنما، يك نسخه استاد مشاور ، يك نسخه براي ضبط دركتابخانه سازمان و يك نسخه براي مركز 

 . اطلاعات و اسناد علمي ايران توسط استان  ارسال مي شود

اد قرارداد تخصصي و پرداخت حق الزحمه استاد داور و نماينده تحصيلات تكميلي و اساتيد راهنما و انعق -

توسط مركز طي فرم ) در صورتيكه خارج از دانشگاه باشند و اطلاعاتي در گلستان نداشته باشند( مشاور

 PN-FM-8015-01 شماره

 


